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Sind Sie interessiert... ?

... Dann méchten wir Sie gerne kennen lernen.

Ihre aussagekréftige Bewerbung senden Sie
bitte an unten stehende Anschrift. Die
Ausbildung beginnt am 01. September jeden
Jahres.

Bei weiteren Fragen stehen wir [hnen gerne
zur Verfigung.

Marhus Mager
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Mooswaldstr. 7
79227 Schallstadt
Fon: +49 7664 4036380
Fax: +49 7664 40363888
www.mayer-kongress.de AUSbl Idung

bewerbung.mayerkongress@gmail.com
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Wir liber uns

Die Tagungs- und Kongressorganisation wurde 2000
gegrindet und ist seit 2007 als IHK-Ausbildungs-
betrieb anerkannt und bildet seit dem regelmé&Rig
erfolgreich Veranstaltungskaufleute aus.

Unser Leistungsangebot umfasst die Konzeption,
Organisation, Durchfiihrung und Abrechnung von
Tagungen und Kongressen. Die Themen Nachhaltig-
keit, Natur- und Umweltschutz sind uns sehr wichtig
und wir achten in unserer taglichen Arbeit darauf, mit
Ressourcen schonend umzugehen.

Wir stehen hinter unseren Aufgaben und Geschéfts-
bereichen, wir méchten mit unserer Arbeit etwas
bewirken“und , Sinnvolles“erreichen.

Die Corona Pandemie hat die Veranstaltungsbranche
stark betroffen. Unser Betrieb konnte sich jedoch
weiter auf dem Markt behaupten, in dem wir uns auf
die neue Situation schnell eingestellt und unser
Repertoire auf Hybrid- und Online-Veranstaltungen
erweitert haben. Wir waren wéahrend der ganzen
Corona-Zeit tatig und konnten die jahrlichen Gratifika-
tionen auszahlen.

Das erwartet Sie bei uns

Ein spannender, vielseitiger und zukunftsorientierter
Beruf in einem kleinen, freundlichen und dynami-
schen Team. In unserem Betrieb werden in der
Praxisphase von den Auszubildenden von Anfang an
.echte® Aufgaben in Eigenverantwortung wahrge-
nommen. Bei Eignung ist eine Ubernahme nach
erfolgreichem Abschluss der Ausbildung méglich.

Unser Repetoire an Veranstaltungen ist sehr vielseitig
und abwechslungsreich:

- Tagungen *  Workshops
« Kongresse * Markte

» Mitgliederversammlungen + Seminare

Ausbildungsinhalte

« Konzeption und Durchfihrung von Veranstaltun-
gen (live vor Ort, hybrid oder digital)

« Finanzielle Abwicklung von Veranstaltungen
sowie Vor- und Nachkalkulation

» Referenten- und Ausstellerbetreuung

« Betreuung von Teilnehmern, Rechnungsstellung
mit Hilfe von Datenbanken

» Projektplanungsinstrumente anwenden und
Aufgaben im Team planen und bearbeiten

« Angebote einholen, auswerten und vergleichen

 Kommunikation mit Zulieferern wie Hotels,
Tagungshauser, Druckereien, Caterer...

« Geschaftsvorgénge fur das betriebliche
Rechnungswesen bearbeiten

« Marketingkonzepte und Social-Media-
Kampagnen erstellen und umsetzen

» Betreuung und Durchflihrung von
Veranstaltungen vor Ort, hybrid und digital

« Veranstaltungsnachbereitung z.B.
Endabrechnungen und Erfolgskontrolle

» Grafikdesign von Faltblattern, Roll-Ups, Broschi-
ren mit einem Grafikprogramm

» Pflege und Aktualisierung von Websites mit
verschiedenen Content-Management-Systemen

» Informations- und Kommunikationssysteme
nutzen; allgemeine und betriebsspezifische
Software anwenden

Beschaffungswesen

Das bringen Sie mit

» Ein abgeschlossenes Abitur oder Fachabitur

« Kommunikationsfahigkeit und -Bereitschaft, sowie
Kunden- und Serviceorientierung z.B. bei Kunden-
beratungen zu Veranstaltungsplanungen

 Interesse an Digitalisierung und einer Medien- und
Technikkompetenz

» Kreativitdt zur Entwicklung von Veranstaltungs-
konzepten

« Teamfahigkeit
» Ehrliche und transparente Arbeitsweise

« Ein PKW-Fuhrerschein sowie erste Erfahrungen
mit dem Microsoft-Office-Paket sind wiinschens-
wert

Hinweis:

Sie haben Ihr Studium abgebrochen und mdéchten
lieber eine Ausbildung machen? Kein Problem!
Bewerben Sie sich bei uns, wir haben sehr gute
Erfahrungen gemacht.

Wir bieten lhnen

Eine Arbeitszeit zu normalen Birozeiten von Montag
bis Freitag, trotz Veranstaltungsbranche. Bei Einsat-
zen an Wochenenden bei der Betreuung von Veran-
staltungen wird die Arbeitszeit durch freie Tage unter
der Woche ausgeglichen. Auswartige Stunden wer-
den zusatzlich Vergutet.

Der Unterricht in der Berufsschule findet i.d.R. in 6
Blécken a 2 Wochen statt. (Robert-Schumann-Schule
in Baden Baden)

Vergutung: 1. Lehrjahr: 700 € 2. Lehrjahr: 750 €
3. Lehrjahr: 800 €
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